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Comprobador de disco o
scandisk

La herramienta de Comprobacion de errores [l

==

#% |3 unidad.

en el disco (S_candls_k) busca posibles ——
errores en el disco e intenta repararlos. Comprabaciin de erores
Podemos utilizarla sobre cualquier medio de < opeién comprobars si hay erores en

almacenamiento (discos duros, discos
externos, memorias flash, etc.), excepto con
los de solo lectura (CD's y DVD's).

. '.?_'_{,__:.'Ccmpmbara}‘ml.—:... J

Desfragmertasis

E __"* Esta opcidn desfragmentara los archivos enla

. unidad.
Se suele utilizar para reparar un disco danado

y recuperar los datos que habia en su interior.

Copia de seguridad

, . /& & Esta opcion hard una copia de segquridad de los
Pero no es la panacea, habra ocasiones en LD whosenlsuided
que no sera posible la recuperacion.

En ocasiones, el comprobador de errores se
inicia automaticamente. Esto sucede, por
ejemplo, al encender el equipo tras un
apagado incorrecto, producido por un fallo "
eléctrico o un cuelgue del sistema.




En la ventana Propiedades deberem.
seleccionar la pestafia Herramientas y
pulsar el boton Comprobar ahora.... Se
mostrara un cuadro de didlogo que nos
permitira escoger entre dos opciones:
Reparar automaticamenteerroresen el
sistema de archivos. Corregira
problemas con los archivos.

Examinar e intentar recuperarlos
sectores defectuosos. Al encontrar un
sector danado, intentara extraer su
informaciony reparar el disco.

Comprobar disco HP (C:)

Opdones de comprobacion de disco

7 Reparar automaticamente errores en el
~ sistema de archivos

— Examinar e intentar recuperar los sectores
~— defectuosos

Una vez seleccionadas las acciones, pulsamos Iniciar.

La comprobacion tardara unos minutos, dependiendo del tamafo del
disco y lo lleno que esté. Al finalizar, Windows nos informara si todo
esta correcto o si ha encontrado problemas y como ha actuado.



Desfragmentador de discos

Lisco no Disco
fragmentado  fragmentada

Podemos acceder al desfragmentador desde varios sitios:
Al igual que el comprobador de errores, desde la

ventana Propiedades de la unidad, en la opcion Desfragmentar
ahora... de la pestana Herramientas.

También la encontramos en el menu Inicio > Todos los
programas > Accesorios > Herramientas del sistema.
El desfragmentador de discos tiene el siguiente aspecto:



kyj Desfragmentador de disco

El Desfragmentador de disco consolida los archivos fragmentados en el disco duro del equipe para

e — . i
¥
@' mejorar el rendimiento del sistema. Mas informacicn acerca del Desfragmentader de disce.

Programacidn:

Desfragmentacion programada activada | '@ Configurar pregramacion... |

Ejecutar a las 01:00 a.m. cada miércoles

| Siguiente gjecucion programada: 30/01/2019 01:28 a.m.

Estado actual:

Ultima gjecucian
21/06/2018 11:24 a.m. (0% fragmentado)
24/01/2019 10:26 a.m. (0% fragmentadao)

Disco
&)

i Reservado para el sisterna

Progreso

Solo se muestran los discos que se pueden desfragmentar,
Para poder determinar si los discos necesitan desfragmentarse en este momento, es necesario analizarlos en primer
lugar.

| '&'Analizardism | | '@Desfragmentardiscu |

Cerrar

Seleccionar un disco. Es posible

gue no veas todos tus discos en el
listado, ya que Windows no
muestra los que no se pueden
desfragmentar.

Analizar disco. Puesto que el
proceso de desfragmentacion
supone un esfuerzo para el
sistema y es posible que se
alargue bastante, es
recomendable que analicemos el
disco antes para que el sistema
nos indique si es necesario 0 no
gue lo desfragmentemos. Nos
indicara el porcentaje de disco
desfragmentado.

Desfragmentar disco. Si algun
disco no esta a 0% de
fragmentacion, puede
interesarnos desfragmentarlo
desde este boton.



Informacion del Sistema

Esta herramienta como su propio nombre indica se encarga
de mostrar informacidon sobre el sistema, como por ejemplo,
sobre las aplicaciones instaladas, los controladores, el
procesador, etc.

Aqui puedes encontrar informacion util, como por ejemplo los
modelos, versiones y fabricantes de los programas y
dispositivos de tu ordenador.

Tambien hay informacion mas especifica que sélo sera util a
usuarios expertos, como por ejemplo las direcciones de los
dispositivos, E/S o los puertos.

La aplicacion se inicia desde el menu Inicio elegir Todos los
programas > Accesorios > Herramientas del
sistema >Informacidn sobre el sistema.



By Informacién del sistema

Archivo  Editar Ver Ayuda

Resumen del sistema

- Recursos de hardware

- Canflictos/uso compartido
- DIMA

- Hardware forzado
~IRQs

- Iermaria
-Componentes

- Multimedia

- CD-ROM

- Dispositivo de sonido
- Pantalla

-~ Infrarrojos

i- Entrada

-~ Modem

- Red

H- Puertos

- Almacenamiento
~Impresian

- Dispositivos con problemas
- 1JSB

-Entorno de software

- Controladores de sistema

- Variables de entorno

Elemento

Sistema operativo

Versian

Descripcion adicional del siste...
Fabricante del sistema operativo
MNombre del sistema

Fabricante del sistema

Modelo del sistema

Tipo de sistema

Procesadaor

Version y fecha de BIOS
Version de SMBIOS

Directorio de Windows
Directorio del sistema
Dispasitivo de arranque
Configuracion regional

Capa de abstraccion de hardw...
MNombre de usuario

Zona horaria

Memoria fisica instalada (RaM)
Memaria fisica total

Memoria fisica disponible
Memoria virtual total

Memoria virtual disponible

Valor

Microsoft Windows 7 Enterprise

6.1.7601 Service Pack 1 Compilacion 7601
Mo disponible

Microsoft Corporation

Pz

To Be Filled By O.EM.

To Be Filled By O.EM.

Equipo basado en X836

Pentium(R) Dual-Core CPU  E5300 @ 2.60GHz, 2592 Mhz, 2 procesadores...

American Megatrends Inc. P1.80, 08,/07,/2009
24

CAWindows
C\Windows\system32
\Device\Harddiskvolumel
Colombia

Version = "6.1.7601.24308"
PC3\zonavirtual

Hora est, Pacifico, Sudamérica
3,00 GB

299 GB

1,02 GB

598 GB

382 GB

Buscar esto:

[[|Buscar sélo la categoria seleccionada

Buscar

[ Buscar sdlo nombres de categoria

Cerrar bisqueda




En Informacion del sistema puedes ver en la parte derecha la
informacion del elemento seleccionado en la parte izquierda. Al
hacer clic en el signo + se despliega cada categoria.

Por ejemplo en esta imagen nos muestra un resumen del
sistema.

En Recursos d_e hardware nos muestra las direcciones de los
componentes fisicos.

'En Componentes tenemos informacion de componentes
instalados en el equipo, de forma similar a la
del Administrador de dispositivos.

En la seccion de Entorno de software podemos ver
caracteristicas de aplicaciones instaladas, controladores
Instalados, las tareas que se ejecutan en estos momentos y los
programas que se ejecutan cuando arrancamos el ordenador, e
Incluso muestra los trabajos de impresion.



Restaurar sistema

Esta herramienta se encarga de restaurar el siste
cual estaba anteriormente. Para ello dispone de p
restauracion, es decir, momentos en que el sistema se hizo
una copia del estado del registro de Windows y que
podemos utilizar para volver a un estado anterior.

El sistema crea los puntos de restauracion de forma
automatica, cada cierto tiempo y antes de instalaciones
Importantes de software o de actualizaciones importantes de
Windows. También nosotros podemaos crear uno en
cualquier momento de forma manual cuando sepamos gue
todo funciona correctamente.

Podemos ejecutar esta aplicacion desde el
menu Inicio > Todos los

programas > Accesorios > Herramientas del
sistema >Restaurar sistema.



™ i
- Restaurar sistema R— S—_— -

i Restaurar sistema

Restaurar archivos y configuracion del sistema

Restaurar sistema puede ayudar a corregir los problemas que puedan
provocar que el equipo se ejecute con lentitud o deje de responder.

Restaurar sistema no afecta a los documentos, im&genes o datos
personales. Es posible que se desinstalen programas v controladores
instalados recientemente. :Es reversible este proceso?

[Siguiente:>] ’ Cancelar ]

Restaurar el equipo al estado anterior al evento seleccionado e

£Como se elige un punto de restauradon?

Zona horaria actual: GMT-05:00

Fecha y hora Descripddn Tipo

24/01/2019 10:3%:50 am. | Punto de restauracion automatico

[ Moztrar mas puntos de restauracsén [Deteclar programas afectados I

< Atras ][ Siguiem_:e:bj ’ Cancelar ]




Restaurar sistema...,
ejecutara la restauracion
gue hemos visto
anteriormente.

Configurar... nos permite
eliminar puntos de
restauracion entre otras
O p C | O N e S : |Unidades disponibles Proteccidn

- &L, Disco local (C:) (Sistema) Activada
Y Crear... nos permitira
crear un nuevo punto de
restauracion. Nos pedira
un nombre que identifique

unidades que tienen activada la proteccian del

el punto de restauracion y sistema,
al pulsarCrear, se creara
por fin.

Inicio, panel de control, sistema y seguridad, sistema ,
configuracion avanzada del sistema



Formatear un disco

Formatear un disco consiste en borrar toda su

iInformacidn y darle un formato adecuado para el sistema
de ficheros del sistema. Es un proceso que se suele realizar
cuando vamos a reinstalar el sistema operativo, por ejemplo.

También suele solucionar algunos problemas en discos
extraibles, como reproductores mp3. Esto borrara su
contenido, pero no los archivos que permiten ejecutar el
reproductor. Si disponemos de software del fabricante que
permita formatearlo, es mejor utilizar el suyo. En caso
contrario, utilizaremos la herramienta de Windows.

El disco duro o particion que contenga el sistema operativo
Windows 7 no podra formatearse desde aqui, obviamente.



Para formatear un disco,

elige Equipo en el mendu Inicio.

Haz clic con el botdn derecho
sobre la unidad que quieras

formatear y pulsa Formatear....

En la mayoria de los casos,
la Capacidad es la total de la
unidad y no se podra modificar.

En Sistema de

archivos podremos elegir, segun
el caso,

entre FAT,FAT32 o NTFS (para
discos duros).

En Tamano de la unidad de
asignacion podremos elegir la
misma.

Formatear PNY_1GE (E:)

Capacidad:

Sistema de archivos

FAT (predeterminado) -

Tamario de unidad de asignacian

16 kilobytes -

Restaurar valores predeterminados
Etigueta del volumen
PMY_1GE

Opdones de formato

[| Formato répido

|
Iniciar | Cerrar




Liberar espacio en disco

Esta herramienta es muy (util
ya que permite vaciar el = Liberador de espacio en disco para (C:)
disco de informacion que Liberador de espacio en disco

no se esta utilizando, como
por ejemplo los archivos
temporales del sistema, de
Internet e incluso vaciar la
papelera.

Accedemos desde el

menu Inicio > Todos los
programas > Accesorios >

Herramientas del 0s archivos de programa descargados son controles ActiveXy
sistema >Liberador de i o o i e
espacio en disco. Nos en ¢l disco duro,

preguntara qué unidad

quel’emOS ”berar y "‘_,' Limpiar archivos de sistema

al Aceptar la analizara en
busca de archivos

prescindibles | Aceptar |

i Como funciona el Liberador de espacio en disco?




Copias de seguridad

S~

) k¢ » Panel de control » Sistema y seguridad » Copmdeseg;deym!aurmén v | 9 Wl Buscoren elPoneld

Ventana principal del Panel de

el Hacer una copia de sequridad o restaurar los archivos

Copia de seguridad

| ® Crear una imagen de sistema

: Copias de sequridad de Windows no esta configurado. By Configurar copias de sequridac
¥ Crear un disco de reparacion P 59 ' 9 o g ¥ 9

del sistema
Restauracsén
Windows no encontré ninguna copia de seguridad para este equipo,

5 Seleccionar otra copia de segundad para restaurar los archivos

Centro de actividades

¥ Windows Easy Trancfer

Windows 7 nos permite realizar copias de seguridad de nuestros
archivos de forma rapida, e incluso automatizar el proceso.

Una copia de seguridad evita que podamos perder nuestros
archivos de forma accidental, o por dafnos en la particion en que
se encuentran. Pero la copia de seguridad no es una especie de
archivo comprimido de nuestros archivos, sino que Windows
puede ir actualizandola con archivos nuevos o actualizando los
existentes.

La copia de seguridad solo afectara a nuestros archivos de
usuario, y no se copiaran archivos del sistema.



Programador de tareas

Pues eso es el Programador de tareas,
una herramienta que nos permite que en
un determinado momento se ejecute una
aplicacion, muestre un mensaje o0 mande
un correo electronico.

Para iniciar la herramienta, tendras que
desplegar el menu Inicio > Todos los
programas >Accesorios > Herramienta
s del sistema > Programador de
tareas.



&  — ——
[.-) Programador de tareas

Archive Accion  Ver  Ayuda

B EE

Prograrnador de tareas (local| Acciones

iblicteca del Programad » | Programador de tareas (local)

oduccion al Programador de tareas _ .
Conectarse a otro equipo..

Puede usar el Programador de tareas
para crear y administrar tareas comunes ‘
que el equipe llevara a cabo de forma
automatica a las horas que especifique. Importar tarea..

Para comenzar, haga clic en un comando i

Ae menii Arridn ol Mostrar todas las tareas en gjecuci...

Configuracion de cuenta de servici...

Estado de las tareas qu... | Ultimas 24 horas -
i

| Crear tarea basica...

Crear tarea...

VEr
Resurmen: 0 total - 0 en ejecucion, 0 sin errores, 0 de... . )
- Actualizar

HAyuda

Mombre de tarea Resultado...

Ultima actualizacidn a las 27 01911:1847am.




Mapa de caracteres y editor de
caracteres privados

4* Mapa de caracteres

IIHIHEIIEIII!IHIIII =

El ma_pa de carqcteres es util 5/6(7(8|9] | |<|=|>|?|@A|B[C|D|E[F|G|H|
SR
especiales que no tenemos m{n|olp
e e T
Para acceder a esta 3| e O O T
herramienta tendras que EEW““
desplegar o T[T[o[NI8[8[0[8[0]~[e0[0[0[0[¥|p|&aa
EEEEE U+0003: L etra Iatlna mays ula on ac n—nt a;uj

mend Inicio > Todos los Huuuuumﬂuﬂmﬂuuldﬁ

programas > Accesorios >H o . T
. dracteres para Coplar.: Selecoonar
erramientas del [vita avanzada

sistema > Mapa de UJ+0021: Exclamacién de ciere
caracteres.




Easy Transfer

Windows Easy Transfer es una herramienta que nos permite copiar
la informacion de nuestro usuario de un equipo antiguo (con
Windows XP, Vista o 7) a un nuevo equipo con Windows 7. Se
copiaran tanto archivos como nuestra configuracion en
determinados programas, correos electronicos, favoritos, etc.

Puedes iniciar la herramienta desde menu Inicio > Todos los
programas > Accesorios >Herramientas del
sistema > Windows Easy Transfer.

El programa funciona a traves de un asistente que te guiara paso a
paso segun la opcidon que escojas. Como se puede usar de
maneras distintas, no vamos a describir el proceso paso a paso.



A través de un cable Easy Transfer.
Usando este cable se conectaran
directamente los ordenadores. Es la
forma mas sencilla, pero es necesario
adquirir el cable.

oy

@ us  Windows Easy Iransfer

;Qué desea usar para transferir elementos al nuevo equipo?

A través de lared. Se pueden
conectar directamente ambos
equipos usando la red, o copiar los
archivos del ordenador viejo a una
ubicacion en red, y acceder a ella con
el nuevo. El asistente nos ayudara Una red

para que se Comuniquen de forma - Transfiera archives de un equipo a otro mediante una conexian de red.
segura mediante una contrasefia. De
esta forma solo el equipo al que
queramos enviar la copia de nuestro _ o
perfil de usuario podra acceder a la _Un disco duro externo o una unidad flash USB
iInformacion. w”  Cree un archivo de Easy Tran ija e si usa Windows Easy

Transfer para actualizar este equpo a Wi

s de un equipo a

Usando CD's, DVD's, discos _
extraibles, etc. Copiando los Ayudarme a elegir
archivos con Easy Transfer desde el
ordenador viejo a un medio de
almacenamiento, que luego
conectaremos al nuevo equipo para
gue coja de ahi los datos.




El administrador de tareas

El Administrador de tareas de Windows, es una
herramienta que nos permite gestionar las tareas del
sistema. Por ejemplo, podremos finalizar una tarea o
Iniciar una nueva.

Pulsando la combinacion de teclas Alt + Ctrl + Supr. Al
hacerlo, se muestra un menu en la pantalla, con la
opcionlniciar el Administrador de tareas. Este modo,
por ejemplo, nos permite iniciarlo aunque las barras y
menus se hayan quedado bloqueados. Este es el método
gue mas se utiliza.



En la pestafia Procesos, encontramos los procesos,
tanto de aplicaciones como del sistema, que se estan
ejecutando en el equipo. Cada tarea de la
pestafia Aplicaciones tiene un proceso asociado.

En la pestafia Servicios encontramos los servicios
disponibles en el sistema, de modo similar a como se
muestran los procesos. Un usuario avanzado podra
desde aqui iniciar o detener un servicio si alguna vez le
es necesario.

En la pestafia Rendimiento, podemos ver datos sobre
el rendimiento del equipo. Encontramos gréaficos que
representan el Uso de CPU (procesador) y de
la Memoria principal. Si necesitamos informacion mas
detallada del comportamiento del sistema, disponemos
de la herramienta Monitor de recursos y Monitor de
rendimiento.

En la pestafia Funciones de red nos muestra
informacion sobre el estado de nuestra conexion de red
actual.

La pestafia Usuarios muestra los usuarios que tienen
sesion abierta en el equipo y su estado.

Cambiar a muestra en primer plano la tarea
seleccionada.

Nueva tarea... 0 la opcion Ejecutar, del

menu Archivo, abren un cuadro de didlogo a
través del que podemos buscar una aplicacion
en el equipo. Es equivalente a abrir una
aplicacién desde su acceso directo, o haciendo
doble clic sobre su ejecutable.

Finalizar tarea cierra la tarea seleccionada
como si la cerrasemos desde la propia
aplicacion. Si no puede cerrarla, o la tarea No

aparecera un cuadro de q@%r'f—ll

(%8 Administrader de tarea:

Archive Opciones  Ver Ventanas Ayuda

Aplicadiones | Procezos | Servicios | Rendimiento | Funciones de red

rea ' Estado

s Copias de seguridad v restauracidn Activo
rramientas del sistema - Microsoft PowerPoint Activo

tulo - Paint Activo

ndows: HERRAMIENTAS DEL SISTEMA - Googl,..  Activo

Memaria fisica: 69%

Procesos 76 Uso de CPLU: 16%



